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SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
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Gergeklestirme gorevlisi gorevini yiiriitmek
Ogrenci koyiine ait faturalarin 6denmesi
icin  gerekli tahakkuk  evraklarim
diizenlemek

Beslenme  hizmetlerinin  yiiriitiilmesini
saglamak,

Yemekhane muhasebe kayitlarini ve banka
islemlerini yapmak,

Yemekhane komisyonu sekreterya
islemlerini yiiriitmek,

Yemekhanenin bakim onarim ihtiyaglarin
takip etmek,

Ogrenci  kuliipleri koordinasyon kurulu
sekreterya islemlerini yiiriitmek,

Ogrenci Kuliipleri ile ilgili caligmalari
kulip  damismanlari  ile  koordineli
yiirtitmek,

Ticari  Alanlarin  Kiraya  Verilmesi
Komisyonu sekreterya islemlerini
yiirtitmek,

Kira sozlesmeleri kapsaminda firmalarin
kira, elektrik, su ve dogalgaz 6demelerini
takip etmek

Ogrenci Burs Komisyonu sekreterya
islemlerini yiiriitmek,

Tasmir  Kontrol  Yetkilisi  gorevini
ylirtitmek,

Personelin izin ve diger 6zlikk islemlerinin
takibini saglamak,

Sozlesmeli alimlar takip etmek,
hakedislerin hazirlanmasin1 saglamak ve
O6demelerini yapmak,

Gorev taniminda bulunan islerle ilgili aylik
calisma raporu hazirlamak,

Kiltir ve Spor etkinliklerinde destek
personel gorevini yapmak,

Amirlerinin ~ verdigi  diger  gorevleri
yapmak,
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* Kadro Unvanina bagh olmadan yaptigi gérevler yazilacaktir.

** Gorev tanimi yapilan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, gegici gérev vb.) gérevinde olmadigi durumlarda

gorevlerini yerine getirecek kisilerin adi yazilacaktir.




